
企业信用评级材料清单
	指标
	序号
	材料
	备注

	基本材料
	1
	评级委托书、协议，信用机构查询申请书、访谈记录及现场影像记录
	影像记录需提供办公环境、领导班子会议照片等3——5张。

	
	2
	历史沿革（公司从成立至今的更名文件）
	工商部门核准的变更通知书。

	
	3
	企业工商营业执照
	如有分子公司，提供相应年检营业执照或注销证明。

	
	4
	组织机构代码证、税务登记证（国/地税）
	如公司及分支机构在信用平台为C，需提供相关公司上一个月国税及地税，缴税情况正常证明（仅省内企业需提供）。

	
	5
	开户许可证、验资报告（附验资明细表）、贷款卡及银行信贷履约情况
	有贷款的企业需提供中国人民银行开具的企业基本信用信息报告（原件）。

	
	
	
	无贷款，到开户行开具无贷款卡证明（原件）。

	
	6
	公司章程、组织机构图
	公司章程必须和组织结构图相附。

	
	7
	资质/认证/许可证
	资质证书。

	
	8
	
	中国强制性产品认证证书、相关CECC、CCEE、CE、CSA等认证证书。

	
	9
	
	安全生产许可证、产品经营许可证。

	人力资源材料
	10
	高级管理人员名单
	包括高级管理身份证明、简历、学历（中专、大专、本科、研究生）、职称（工程师、会计师、经济师、统计师）、从业资质证书（建造师、造价师、监理工程师等）、获地市级及以上政府或主管部门出具的荣誉证书等。

	
	11
	技术人员名单
	包括技术人员身份证明及职称证明、专业注册执业人员证书。

	
	12
	从业人员名单及社保证明（高管、技术人员，必须在社保证明中体现出来）
	包括序号、姓名、身份证或参保号、职称，及所在社保部门盖章。如有分子公司，需在名单中写明人员都在哪里参保并提供所在地社保部门证明（加盖主管地社保部门公章的原件）。

	经营发展材料
	13
	近3年（2012——2014）财务审计报告（如参评企业为上市公司，要求底稿提供上市公司年报。）
	审计报告必须由正规事务所出具，保证连续性（上年的期末数=本年的年初数），逐页加盖事务所审核章或骑缝章，如是骑缝章，提供复印件时，骑缝章必须能看清，原件复印，不可缩印。

	
	14
	高新技术企业证书及高新技术企业认定管理工作相关官方网站公示信息
	

	
	15
	近3年（2012——2014）的专利、发明、省级以上工法证明，以公示日期为准。
	

	行政监管材料
	16
	省内企业，需提供行政处罚单据或情况说明、行政处罚履行情况证明材料。
	登陆信用辽宁网http://www.lncredit.gov.cn/→数据查询，如公司及分公司有C。

	
	
	省外企业，需提供注册地工商、税务、质监、金融、社保五部门询证函。
	询证函必须加盖评估机构、主管地对应部门、企业三方公章。

	司法监管材料
	17
	如公司有被执行案件、需提供、法院判决书、被执行案件履行情况证明
	查询网站http://zhixing.court.gov.cn/search/，因为查询平台不完善，查询时输入公司前几个关键字查询


	管理材料
	18
	信用管理制度；财务管理制度；质量、安全、环保管理制度；固定资产管理制度；人力资源管理制度；岗位责任管理制度；（全行业）
	工作底稿增加项目管理；研发管理制度；项目经理管理制度；突发事件应急准备与响应预案；（建筑业）；

	
	
	
	工作底稿增加项目管理；研发管理制度；专业小组管理生产管理；进度控制管理；（租赁和商务服务业）；

	
	
	
	工作底稿增加项目管理；研发管理制度；软件项目管理；（软件和信息技术服务业）；

	
	
	
	工作底稿增加项目管理；研发管理制度；库存管理；采购管理；营销管理；售后服务；生产管理；（工业）；

	
	
	
	工作底稿增加库存管理；采购管理；营销管理；售后服务；（批发、零售业）；

	
	19
	质量管理体系、职业健康与安全管理体系、环境管理体系认证证书
	必须在有效期内。

	业务发展材料
	20
	**公司2012年-2014年注册地以外省所有项目情况花名册

**公司2012年-2014年注册地以外市所有项目情况花名册

**公司2012年-2014年注册地市内所有项目情况花名册
	名头要求包括（序号、工程/合同名称、业主名称、竣工/合同日期、金额）合同提供注册地省外合同至少4份/市外省内合同至少10份/本市合同至少50份，能反映企业业务状况较好。

	以上材料，满分100。信用等级从CCC到AAA共9个级别（10分以上信用等级为C，20分以上信用等级为CC，30分以上信用等级为CCC,依此类推，60分以上信用等级为BBB，90分以上信用等级为AAA）。企业最终能评到什么级别，完全取决于企业提供材料的完整度，除了必须提供的基本材料（序号1——9），人员、行政司法银行方面的证明材料都是重要的得分点，能保证连续性的三年财务审计报告更是重中之重，请企业务必认真组织提供！

	社会公益
	21
	地市级及以上政府或主管部门出具的社会捐赠证明或捐款的做账证明
	这两大项为额外加分项。

	
	22
	通过电视、广播、杂志以及户外灯箱广告主办公益广告证明
	

	
	23
	残疾人证及就业证明或残疾人就业保障金缴纳证明
	

	
	24
	退伍军人证及就业证明
	

	企业荣誉
	25
	近3年地市级及以上政府或主管部门评比颁发奖项，不限制奖项内容（3年内同一工程、产品等内容重复获奖不累计）
	


